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पंजीकृत A/D
दिनांक.......

सेवा में,
 स०द०फ०
.................

प्रिय महोदय, 
निम्नांकित प्रस्तरों में उल्लिखित तथ्यों के आधार पर मेरे द्वारा यह नोटिस भेजा जा रहा है।

1. यह कि आप द्वारा ............. गाँठे रुई की आपूर्ति रु० ............ की दर से आपूर्ति किये जान का प्रस्ताव पत्र दिनांक ............ जो कि मेरे द्वारा दिनांक ............ को प्राप्त किया गया, भेजा गया था।
2. यह कि मैं आपके प्रस्ताव की स्वीकृति देता हूँ और उसके लिए सहमति प्रदान कर रहा हूँ।
3. यह कि आपसे अनुरोध है कि आप उक्त गाँठे दिनांक ............ तक या इससे पूर्व भिजवा दें जिसका भुगतान डिलिवरी के समय कर दिया जायेगा। 
कृपया नोट कर लें।

आपका निष्ठावान
.............अ०ब०स०

