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दिनांक…………..
सेवा में
………………
………………

श्रीमान जी

मुझे निम्नलिखित रूप में आपको संसूचित करना पड़ता है 
1. यह कि आपने………….रुपये प्रति कुन्तल के मूल्य पर चावल (वासमती) के ............. कुन्तल मुझको आपूर्ति करने के लिए अपनी रजामंदी उपदर्शित की थी देखे..... आज मेरे द्वारा प्राप्त किया गया आपका पत्र दिनांकित…
2. यह कि मैं एतद्द्वारा आपके कथित भेंट को स्वीकृत करता है और उसके मेरी सहमति का संज्ञापित कराता हूँ।
3. यह कि आपको .............. को या उसके पूर्व चावल की कथित मात्रा की पूर्ति करने का अनुरोध किया जाता है और उसके लिए संदाय परिदान पर अव्यवहित किया जायेगा। कृपया नोटिस को प्राप्त करें

आपका
शुभ चिंतक 












