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વિષય: સસ્પેન્શન
 
મેં તમને પહેલાથી જ ચાર્જશીટ આપી હતી.........
 
કે ઉપરોક્ત કથિત ગેરવર્તણૂક દ્વારા તમે કાર્યસ્થળ પર ખરાબ વાતાવરણ બનાવી રહ્યા છો, જે અમારી સંસ્થાને અને અન્ય કામદારોના કામકાજને પણ નુકસાન પહોંચાડી રહ્યું છે.
 
તમારી સામે યોગ્ય તપાસ કરવા માટે અને સંસ્થામાં શિસ્ત જાળવવા માટે, તમને આથી તમારી સેવાઓમાંથી સસ્પેન્ડ કરવામાં આવ્યા છે.................
 
તમે નિયમો મુજબ સસ્પેન્શનના સમયગાળા દરમિયાન દર મહિને રૂ................................. નું પદાર્થ ભથ્થું મેળવવા માટે હકદાર હશો. તમને ફેક્ટરી ગેટ પર દરરોજ ……….. સમયે તમારી જાણ કરવા અને તમારું હાજરી કાર્ડ રેકોર્ડ કરવા અને તમારા માટે બનાવાયેલ સંદેશાવ્યવહાર અને દિશાનિર્દેશો પ્રાપ્ત કરવા માટે તમારી જાતને હાજર રાખવા માટે નિર્દેશિત કરવામાં આવે છે.
 
(અધિકૃત હસ્તાક્ષર)

