निलंबन पत्राचा मसुदा
 
हाताने, Regd. जाहिरात, UPC
 
 
ला
दि.......................
श्री.................................
S/o.................................
पद ......................
पत्ता............................
	
विषय: निलंबन
 
मी तुम्हाला यापूर्वीच एक आरोपपत्र सादर केले आहे.......... आणि, संस्थेच्या नियमांनुसार तुमच्यावर गैरवर्तनाचे आरोप ठेवण्यात आले आहेत.
 
वरील कथित गैरवर्तनाने तुम्ही कामाच्या ठिकाणी वाईट वातावरण निर्माण करत आहात, ज्यामुळे आमच्या संस्थेचे आणि इतर कामगारांच्या कामाचे नुकसान होत आहे.
 
तुमच्याविरुद्ध योग्य चौकशी करण्यासाठी आणि संस्थेमध्ये शिस्त राखण्यासाठी, तुम्हाला याद्वारे तुमच्या सेवेतून निलंबित करण्यात आले आहे.................
 
नियमानुसार निलंबनाच्या कालावधीत तुम्हाला रु................................. दरमहा पदार्थ भत्ता मिळण्यास पात्र असेल. तुम्हाला फॅक्टरी गेटवर दररोज ……….वेळेला कळवावे आणि तुमचे हजेरी कार्ड रेकॉर्ड करावे आणि तुमच्यासाठी अभिप्रेत असलेले संप्रेषण आणि दिशानिर्देश प्राप्त करण्यासाठी स्वतःला उपस्थित राहण्याचे निर्देश दिले आहेत.
 
(अधिकृत सही)

