

નિવૃત્તિ નિવૃત્તિ

સંદર્ભ :……………………………… 				તારીખ : …………………

પ્રતિ,

શ્રી એ.બી…….
........................

પ્રિય સાહેબ,

નિવૃત્તિ

આ તમને સલાહ આપવા માટે છે કે જેઓ કંપનીની સેવામાંથી નિવૃત્ત થવાના છે ……………………… ની સાંજથી અસરકારક

એકાઉન્ટ્સ વિભાગ તમને તમારા ગ્રેચ્યુટી અને પ્રોવિડન્ટ ફંડ એકાઉન્ટની વિગતો આપશે.

કંપનીમાં તમારી લાંબી સેવા કરવા બદલ તમારો આભાર માનવાની અને તમારી નિવૃત્તિમાં તમને સારા સ્વાસ્થ્ય અને ખુશીની શુભેચ્છા પાઠવવાની આ તકને અમારે ગમશે.

તમારો વિશ્વાસુ
								માટે ……………………….
								વહીવટી સંચાલક


